
 

Kometian engagiert sich schweizweit für die nachhaltige Gesunderhaltung von Nutztieren und för-
dert die verantwortungsvolle Anwendung der Komplementärmedizin in der Landwirtschaft. Auf-
grund einer frühzeitig geplanten Nachfolgeregelung in unserer Geschäftsstelle in unserer Ge-
schäftsstelle suchen wir ab dem 1.5.2027 oder nach Vereinbarung eine engagierte Persönlichkeit 
als Sachbearbeiter/in Finanzen & Administration (30-50 %). 

Alternativ zur Besetzung dieser Teilzeitstelle und der Teilzeitstelle als Geschäftsführer/in (20-40%) 
prüfen wir die Zusammenführung der Aufgaben in einer Funktion als Leiter/in Geschäftsstelle & 
Vereinsentwicklung (50-70 %). Bewerbungen für beide Varianten sind willkommen. 

Sachbearbeiter/in Finanzen & Administration (30-50 %) 

Ihre Aufgaben 
• Führung der Finanz- und Lohnbuchhaltung inklusive Sozialversicherungen 
• Debitoren- und Kreditorenbewirtschaftung 
• Erstellen des Jahresabschlusses, Vorbereitung von Budget, Revision und Steuern 
• Mitglieder-, Förderer- und Sponsorenadministration 
• Betreuung und Aktualisierung der Webseite 
• Unterstützung von Kommunikation und Marketing 
• Administrative Unterstützung der Geschäftsführung und Beratungsleitung 

Ihr Profil 
• Kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 
• Erfahrung in Finanzen, Buchhaltung und Administration 
• Selbständige, exakte und strukturierte Arbeitsweise 
• Flexibilität und Eigeninitiative 
• Freude an vielseitigen Aufgaben und digitalen Arbeitsmitteln 
• Sehr gute Deutschkenntnisse 

Von Vorteil sind: 
• Erfahrung in einem Verein, Verband oder einer Non-Profit-Organisation 
• Kenntnisse der Landwirtschaft, Tiergesundheit oder Komplementärmedizin 
• Erfahrung mit Webseitenpflege (z.B. WordPress) 
• Französischkenntnisse 

Wir bieten 
• Eine vielseitige und sinnstiftende Tätigkeit 
• Flexible Arbeitszeiten und Arbeit im Homeoffice 
• Ein engagiertes Team und kurze Entscheidungswege 
• Selbstständiges Arbeiten mit Gestaltungsspielraum 

Bitte senden Sie ihre Bewerbung an:  
Walter Brunner, Geschäftsführer 
walter.brunner@kometian.ch 
032 501 45 00 
www.kometian.ch 


